Guatemalz, 28 de diciembre del 2018
. informe No. 006-2013
Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cuftura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera méds ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrate No. 2306-2018, por servicios
técnicos. Aprobado mediante Acuerde Ministerial No. 533-2018, correspondiente ai mes de
diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyante Serie “A”, No.0015. ’

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apovyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades:

b.} Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la organizacidn
de actividades Cufturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias:

¢.) Apovyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen el
fomento y desarrollo de las actividades Centro cuitural Miguel Angel Asturias;

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea requerida
relacionado con la administracion de la dependencia del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

2.} Otras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

'@ Se apoyd 2 la Coordinacion Administrativa en la élaboracidn de formuiaric de requisicién
para cornpra de un plotter para el uso del personal de infrazstructura v mantenimiento, del
Centro Cuftural Miguel Anget Asturias.

b.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en Ja elaboracion de formulario de requisicion
para la compra de proyectores para ser utilizados en el drea de administracidn del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

€.} Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la elaboracién de formularios de requisicidn
para fa compra dz un metro laser que serd utilizado en el departamanto de infraestructura
v mantenimiento, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.} Seapoyd z la Coordinacidn Administrativa en los formularjos de requisicion para 2| pago del
servicio de telefonia, del Centro Cultural Migusi Angel Asturias.

e.} Se apayo a fa Coordinacion Administrativa en |a elaboracién de formutarios de requisicion
para la compra de pulidoras v aspiradoras del Centro Cultural Migual Angel Asturias.

Atentamenta

Vivian Mar f/




Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 007-2018 -

De la manera mds ateta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi IMFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato No. 2306-2018, Por servicios
teécnicos. Aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 533-2018, correspondiente al pericdo del 16

de julio al 31 de diciembre de 2018.

Informe Final de Actividades Realizadas

2.) Apaovyar a la Coordinacidon Administrativa en las diferentes actividades;
b.} Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos v de iogistica para |a organizacion
de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angsl Asturias:
€.} Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen el
' fomento y desarrollo de Ias actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias; o
d.} Brindar apoyo en informas, reportes, documentos y toda informacion gua le sea requerida
relacionado con la administracidn de la dependencia del Centro Cultural Miguzl Angel

Asturias.
@.) Otras actividades afines ai contrato.

Atentamenis,

Vivian Mariléha Herndndez Tobar
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Guatemals, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 007-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulade en el Contrato No. 2306-2018. Aprobade
mediante Acuerdo Ministerial No. 533-2018, correspondiente al periodo del 16 de julio al 31 de
diciembre de 2018.

a.}

Informe Final de Resultados Obtenidos

Se apoyd a [a coordinacion administrativa en las solicitudes e irmpresiones v entrega de los
RENAS, Registro Nacional de Agresores Sexuales, de los colaboradores de los diferentes
renglones 021, 023, 031 y 011 del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyo a la coordinacidn administrativa en el archivo de documentos del Personal del
Centro Cultural Migue! Angel Asturias, asi como correspondencia oficial.

Se apoyo a la coordinacién administrativa en la realizacién de una base de datos de
candidatos que se han postulado para un puesto en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
Se apoyd a la coordinacién administrativa en la reproduccién de fotocopias de
documentacion oficial, para el personal del Centro Cultural Miguel Anga! Asturias.

Se epoyo a la Cocrdinacion Administrativa en Ia couzamon para compra de ma aeria[es para

la seccion de Carpinteria'y mantenimiento.

Se apoyo 2 ls Coordinacién Administrativa en |z elaboracidn de pedido de materiales para
el departamento de infraestructura y mantenirmiento.

Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en las reuniones para las modalidades de compra
an el tzatro da bolsillo.

Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en las cotizaciones de oasis, candados v
fregadora de suelo, con diferentes proveedores para el Centro Cultural Miguel Angal
Asturias.

Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracion de pedido para
compra de una bemba para &l funcionamiento de las fuenies de plaza maya del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apeyd 2 la Coordinacidn Administrativa en Ia elaboracidn de cotizacion da rétulos nzra
plaza mava vy en la elaboracion def pedido de los mismos.

Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en las cotizacionas con diferentss
para la compra de sellos para las diferentes secciones, del Cantro Culiuyral

A

provesdaores
Miguel Angsl
AS‘U?’Iaa

& apoyo a la Coordinacion Administrativa en la cotizacidn y elaboracidn del formulario da
requisicion para la compra de aspiradoras para la limpieza de las butacas dai Centro Cultural
Migual Angal Asturias.



m.} Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en |a cotizacién de ciglo falso para el cambio de
todas las dreas del Centro Cultural Miguel Angal Asturias.

.} Se apoyod a la Coordinacion Administrativa en las cotizacionas y formularios de requisicion
para los mantenimientos de las aspiradoras, pulidoras e hidrolavadoras, del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

0.} Se apoyo a [a Coordinacion Administrativa en las cotizacionas y formularios de requisicion
para |a compra de luminarias emergentes para la seccién de Electricidad para los parqueos
det Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

p.} Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la limpieza y pintura de cajones para la
inauguracion del Instituto de la Marimba, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

0.} Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en las cotizaciones y formufarios de requisicidn
parza los servicios de agua, fuz, teléfono, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

r.} Se apoyd a la Coordinacién Administrativa conjuntc con el departamento de
mantenimiento, en Iz elaboracién de oficios para las diferentes areas dal Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

s.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en la elaboracién de formulario de requisicién
para compra de un plotter para el uso del personal de infraestructura y mantenimiento, del
Centro Culturai Miguel Angel Asturias,

t.}) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la elaboracién de formulario de requisicion
para la compra de proyectores.

u.} Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en la elaboracion de formularios de requisicidn
para la compra de un metro ldser que serd utilizado en el departamento de infraestructura
y mantenimiento, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

v.) Se apoyod ala Coordinacion Administrativa en los formularios de requisicion para el pago del
servicio de telefonfa, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

w.) Se apoyod a la Coordinacidn Administrativa en la elaboracién de formularios de requisicidn
parz la compra de pulidoras v aspiradoras del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,
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